
 

 

NOMBRE  

JOSÉ ENRIQUE DÁVILA ESPINOZA 

CARGO:  

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCIÓN ADMINISTRATIVA.  

 

DOMICILIO: 

 

KM. 2.5 CARRETERA FEDERAL PEROTE – MÉXICO 

COL. CENTRO PEROTE, VER. 

C.P. 91270 

 

TELÉFONO INSTITUCIONAL: 

 

01 (282) 8-25-31-50 

01 (282) 8-25-31-51 

EXT. 202 

 

CORREO ELECTRÓNICO INSTITUCIONAL: 

SUBDIRECCIONADMINISTRATIVA@ITSPEROTE.EDU.MX 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL: 

• ENCARGADO DE LA SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS INSTITUTO 
TECNOLÓGICO SUPERIOR DE PEROTE | DICIEMBRE 2024 – ACTUALMENTE. 

• ANALISTA ADMINISTRATIVO, RECOLSA CONSTRUCTORA Y COMERCIALIZADORA S.A. DE C.V., 
XALAPA | JUNIO 2019 – OCTUBRE 2024 

• ANALISTA ADMINISTRATIVO, COMISIÓN DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ (CAEV), 
XALAPA | DIC. 2016 – FEB. 2019 

• EVENT PLANNER (INDEPENDIENTE), XALAPA DE ENRÍQUEZ | SEPT. 2012 – OCT. 2016, 
ORGANIZACIÓN DE CONGRESOS, FESTIVALES Y EVENTOS SOCIALES. COORDINACIÓN DE 
LOGÍSTICA, PUBLICIDAD Y RELACIONES PÚBLICAS. 

• SECRETARIO PARTICULAR, H. AYUNTAMIENTO DE XALAPA– ATENCIÓN CIUDADANA | SEPT. 
2011 – AGO. 2012, ATENCIÓN Y CANALIZACIÓN DE SOLICITUDES CIUDADANAS. 
COORDINACIÓN CON DISTINTAS ÁREAS PARA SEGUIMIENTO DE PETICIONES. 

• EJECUTIVO TELEFÓNICO, C4 – CENTRO ESTATAL DE CONTROL, COMANDO, 
COMUNICACIONES Y CÓMPUTO, VERACRUZ | MAR. 2009 – NOV. 2010, ATENCIÓN DE 
LLAMADAS POR SINIESTROS. COORDINACIÓN CON INSTANCIAS DE EMERGENCIA. 
DESARROLLO DE HABILIDADES DE COMUNICACIÓN EFECTIVA. 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

• LICENCIATURA EN DERECHO INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACIÓN SUPERIOR (IVES) | 

AGO. 2007 – SEPT. 2011 


